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INVENTÁRIO UFSC 2015

OBRIGAÇÃO LEGAL

“Destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo 
de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercício – 

constituído do inventário anterior e das variações patrimoniais ocorridas durante 
o exercício” 

(Instrução Normativa SEDAP/PR 205/88, art. 8.1, a)



INVENTÁRIO UFSC 2015
FUNÇÕES

● Localização correta dos bens móveis

● Atualização do estado de conservação

● Conciliação da real situação dos bens com as informações do SIP

● Tomada de decisões a partir das informações
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INVENTÁRIO UFSC 2015
RESPONSÁVEIS

● Agente patrimonial nato

● Comissões de inventário

○ Agente patrimonial seccional

○ Agentes patrimoniais setoriais

○ Outros servidores
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INVENTÁRIO 2014

● Patrimônio em mai/2014: 346.063 unidades

● Bens inventariados: 126.423 unidades

● Percentual inventariado: 36,53 %

● Bens sem identificação: 30.717 unidades
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Acórdão TCU 952/2015 – Plenário: 

● Afastou a responsabilidade dos gestores

● Arquivamento do processo
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PREPARAÇÃO

● Leitura do Manual de Procedimentos

● Nomeação das comissões de inventário

● Capacitação das comissões

● Preparação do material
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COMISSÃO DE INVENTÁRIO

● Nomeação por portaria e publicação no Boletim Oficial

● 3 servidores

● Presidente: agente patrimonial seccional ou setorial

● 1 comissão por seccional

● Capacitação
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EXEMPLOS DE COMISSÕES - CED

● Centro de Ciências da Educação

● Núcleo de Desenvolvimento Infantil

● Colégio de Aplicação

● Departamento de Metodologia e Ensino

● Departamento de Estudos Especializados em Educação

● Departamento de Ciências da Informação
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EXEMPLOS DE COMISSÕES - SEGESP

● Secretaria de Gestão de Pessoas

● Departamento de Atenção à Saúde

● Departamento de Administração de Pessoal

● Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
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SUGESTÃO DE MATERIAL

● Manual de Procedimentos

● Planilhas para coleta dos dados

● Canetas

● Pranchetas

● Câmera fotográfica
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ESPAÇO FÍSICO

● Verificar alterações nos ambientes

● Cadastrar novos ambientes no SIEF
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ATUALIZAÇÃO DO SIEF

DEMONSTRAÇÃO
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INVENTÁRIO DE BENS PERMANENTES

1. Localização física dos bens

2. Lançamento dos dados no SIP
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LOCALIZAÇÃO FÍSICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICAÇÃO

● Planilha para levantamento de bens - ANEXO C do Manual de Procedimentos

● Listagem de bens por local - SIP
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LOCALIZAÇÃO FÍSICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICAÇÃO

Planilha para levantamento de bens - ANEXO C do Manual de Procedimentos
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LOCALIZAÇÃO FÍSICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICAÇÃO

Listagem de bens por local - SIP

● Menu Patrimônio – Bens Móveis 

○ Consultas e Relatórios

○ Materiais por Imóvel
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LOCALIZAÇÃO FÍSICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICAÇÃO

Listagem de bens por local - SIP

● Parâmetros da Consulta

○ Imóvel

○ Setor

○ Local (ambiente)

○ Tipo: Todos
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ESTADO DE CONSERVAÇÃO DE MATERIAIS

● Em uso: perfeitas condições de uso; em utilização

● Ocioso: perfeitas condições de uso; não estiver sendo aproveitado

● Recuperável: recuperação em até 50% do valor de mercado

● Antieconômico: manutenção for onerosa; rendimento precário; desgaste 

prematuro; obsoleto

● Irrecuperável: perda de suas características; inviabilidade econômica de 

recuperação.
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LOCALIZAÇÃO FÍSICA DOS BENS - BENS SEM IDENTIFICAÇÃO

Planilha para levantamento de bens sem identificação - ANEXO D do Manual
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LOCALIZAÇÃO FÍSICA DOS BENS - DICAS

● Começar pela porta

● Verificar os bens próximos às paredes

● Seguir sempre no mesmo sentido

● Verificar os bens que estão no centro

● Anotar a cor do bem

● Verificar se há bens dentro de outros (armários, gavetas, etc.)

● Verificar paredes e tetos
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BENS DE CONSUMO

● Tombados: coletar!

● Não tombados: não coletar!

● Dúvidas? Portaria STN 448/02
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LANÇAMENTO DE DADOS NO SIP

DEMONSTRAÇÃO
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GERAÇÃO DE RELATÓRIO

DEMONSTRAÇÃO
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PROCESSO DE INVENTÁRIO

● Portaria de designação de comissão 

● Relatório sintético de inventário assinado pelo Agente Patrimonial Nato

● Planilha de bens sem identificação

● Justificativa em caso de não conclusão ou não realização do inventário
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APÓS O RELATÓRIO

● Enviar a planilha de bens não identificados em formato editável 

● Finalização das transferências

○ Conferir os responsáveis

○ Colher assinatura nos termos de transferência

○ Enviar ao DGP
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