Inventario UFSC 2015

5 a 30 de outubro



INVENTARIO UFSC 2015

OBRIGACAO LEGAL

“Destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo
de cada unidade gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio -
constituido do inventario anterior e das variacoes patrimoniais ocorridas durante
0 exercicio”

(Instrucao Normativa SEDAP/PR 205/88, art. 8.1, a)



INVENTARIO UFSC 2015

FUNCOES

e Localizacao correta dos bens moveis
e Atualizacao do estado de conservacao
e Conciliacao da real situacao dos bens com as informacoes do SIP

e Tomada de decisoes a partir das informacoes
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RESPONSAVEIS

e Agente patrimonial nato

e Comissoes de inventario
o Agente patrimonial seccional
o Agentes patrimoniais setoriais

o Qutros servidores



INVENTARIO UFSC 2015

INVENTARIO 2014

e Patrimonio em mai/2014: 346.063 unidades
e Bens inventariados: 126.423 unidades
e Percentual inventariado: 36,53 %

e Bens sem identificacao: 30.717 unidades



INVENTARIO UFSC 2015

INVENTARIO 2014

e Patrimonio em mai/2014: 346.063 unidades

e Bens inventariados: 126.423 unidades

e Percentual inventariado: 36,53 %

e Bens sem identificacao: 30.717 unidades
Acordao TCU 952/2015 - Plenario:

e Afastou a responsabilidade dos gestores

e Arquivamento do processo
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PREPARACAO

e Leitura do Manual de Procedimentos
e Nomeacao das comissoes de inventario
e (Capacitacao das comissoes

e Preparacao do material
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COMISSAO DE INVENTARIO

e Nomeacao por portaria e publicacao no Boletim Oficial
e 3 servidores

e Presidente: agente patrimonial seccional ou setorial

e 1 comissao por seccional

e (apacitacao
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EXEMPLOS DE COMISSOES - CED

e Centro de Ciéncias da Educacao

e Nucleo de Desenvolvimento Infantil

e Colégio de Aplicacao

e Departamento de Metodologia e Ensino

e Departamento de Estudos Especializados em Educacao

e Departamento de Ciéncias da Informacao
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EXEMPLOS DE COMISSOES - SEGESP

e Secretaria de Gestao de Pessoas
e Departamento de Atencao a Saude
e Departamento de Administracao de Pessoal

e Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
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SUGESTAO DE MATERIAL

e Manual de Procedimentos

e Planilhas para coleta dos dados
e Canetas

e Pranchetas

e Camera fotografica
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ESPACO FisICO

e Verificar alteracoes nos ambientes

e (Cadastrar novos ambientes no SIEF
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ATUALIZACAO DO SIEF
DEMONSTRACAO
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INVENTARIO DE BENS PERMANENTES

1. Localizacao fisica dos bens

2. Lancamento dos dados no SIP
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LOCALIZACAO FISICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICACAO

e Planilha para levantamento de bens - ANEXO C do Manual de Procedimentos

e Listagem de bens por local - SIP
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LOCALIZACAO FISICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICACAO

Planilha para levantamento de bens - ANEXO C do Manual de Procedimentos

LOCALIZAGAO
Imével:  Prédio da SeTIC (CTCO8)
Setor: DTR/SeTIC
Ambiente: Sala de Manutencao
' BENS LOCALIZADOS

Numero ‘ Tipo ' Descrigao

208100 CB Telefone VolP

209943 CB Computador HP

218333 CB Gaveteiro

208860 CB Armario Alto 3 portas de abrir

Conservagao
Em Uso
Em Uso

Ocioso

Antieconomico
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LOCALIZACAO FISICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICACAO

Listagem de bens por local - SIP (=
» Menu =

Modulo do Sistema:

e Menu Patrimdnio - Bens Moveis Pl S e -]

o Consultas e Relatorios @ Bens Moveis

£ Movimentagdo
o 7 ) Documentos
o Materiais por Imovel B hevestisio

£ Contabilidade

® Consultas e Relatorios
Materiais permanentes
Materiais Relacionados
Materiais de Terceiros
Materiais por imovel
Analttico de Materiais

Analitico de Movimentacéo
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LOCALIZACAO FISICA DOS BENS - BENS COM IDENTIFICACAO

Listagem de bens por local - SIP

Relatério de Materiais por Imével

o Parémetros da ConSUlta Parametros da Consulta

7
©) Imovel Orgdo : UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina

Relatério : Listagem de Materiais

O Setor Imével* : 233 DGP - DEPARTAMENTO DE GESTAO PATRIMONIAL
Setor : DGP/PROAD Departamento de Gest3o Patrimonial
Local : DGP - 18 - Direg3o (19 Andar)

o Local (ambiente) Responsvel

Grupo :
o Tipo: Todos Material
Situacdo™ : Ativo v Exibe nome do responsavel

Tipo : Proprio Terceiros @ Todos



.

UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina

15/09/2015 - 09:54

i
l‘)FFS”E Relatdrio de Materiais por Imdvel - Listagem de Materiais Pagina: 1de 5
Denominagao: DGP - DEPARTAMENTO DE GESTAO PATRIMONIAL
Enderego: Campus Universitario Reitor Jodo David Ferreira Lima - CEP: 88040970 - Florianopolis - SC
Imével: DGP - DEPARTAMENTO DE GESTAQ PATRIMONIAL
Setor: DGP/PROAD - Departamento de Gestio Patrimonial
Local: DGP - 18 - Direcdo (1° Andar)
Situagdo: Ativo
Tipo: Todos
Setor: DGP/PROAD Departamento de Gestao Patrimonial
Local: DGP - 18 - Direcédo (1° Andar)
Patriménio | N° Controle [Céd. barras| N° série Descricao | Conservaciao Valor Situacéo
003922 018273 BANDEJA PARA EXPEDIENTE [EMUSO 0,01 |Ativo
009331 018818 BANDEJA PARA EXPEDIENTE - DE MADEIRADE IMBUIA. IRRECUPERAVEL (0,01 |Ativo
038550 009554 BANDEJA PARA EXPEDIENTE - DE ACRILICO, TRIPLICE, MED. 25X38X13CM. EM USO 0,01 Ativo
038751 311461 OBRA DE ARTE - RUINAS DE ANHATOMIRIM AUTOR HASSIS PINTURA A OLEO |[EM USO 10.000,00 Ativo
SOBRE EUCATEX MED 117X138CM

052808 171159 LIVRO - TIT."CODIGO TRIBUTARIO NACIONAL", COORD. PROF. DR.MAURICIOA |IRRECUPERAVEL |[17,16 |Ativo
NTONIO R. LOPES, ED. REV. DOS TRIBUNAIS, ANO 1999, 4- EDICAQ

052855 171160 LIVRO - TIT."CODIGO DE PROCERSSO CIVIL E LEGISLACAO PROCESSUAL EM |IRRECUPERAVEL 68,00 Ativo
VIGOR", AUT. THEOTONIO NEGRAQ, ED. SARAIVA, 30~ EDIC, ANO 1999

128506 171162 LIVRO - TIT."CURSO DE DIREITO CONSTITUCIONAL", AUTOR CELSO RIBEIRO |[RRECUPERAVEL 47 .50 Ativo
BASTOS, EDIT. SARAIVA, 20~ ED., ANO 1999, ISBN. 85.02021737.

128723 174150 LIVRO - TITULO,"COMENTARIO AO CODIGO DO CONSUMIDOR", AUTOR |IRRECUPERAVEL 0,01 |Ativo
JUAREZ DEOLIVEIRA, EDITORA SARAIVA, ANO 1991.

128758 174152 LIVRO - TITULO "MANUAL DE DIREITO ADMINISTRATIVO", AUTOR JOSE IRRECUPERAVEL (0,01 Ativo
CRETELLA JUNIOR, EDITORA FORENCE, 6.EDICAO ANO 1991.

128765 174149 LIVRO - TITULO "REGIME CONSTIT. DOS SERV. DA ADMINIST. DIRETAE |[RRECUPERAVEL 0,01 |Ativo
|INDIRETA", AUTOR CELSO ANT. BANDEIRA MELLO, ED. RT, 2. ED. 1990.

128767 174151 LIVRO - TITULO "DIREITO ADMINISTRATIVO NA CONSTITUICAO DE 1988, IRRECUPERAVEL |0,01 Ativo
IAUTOR CELSO ANTONIO BANDEIRA DE MELLO, EDIT. RT, ANO 1991.

128778 174153 LIVRO - TITULO, "DIREITO ADMINISTRATIVO", AUTOR DIOGENES GASPARINI, |IRRECUPERAVEL |0,01 |Ativo
EDITORA SARAIVA, 2. EDICAO, ANO 1992.

131324 OBRA DE ARTE - SEM TITULO, AUTORA HELOISA PACHECO, PINTURA EM USO 0,09 Ativo
ACRILICA E MASSACORRIDA SOBRE EUCATEX, MED. 55X80CM, 1990.

147695 174147 LIVRO - TITULO,"MANUAL DO SERVIDOR PUBLICO", AUTOR PALHARES [IRRECUPERAVEL [0,01 Ativo
MOREIRASREIS, EDITORA CONSULEX LTDA, 1.EDICAO, ANO 1993.

176518 133467 OBRA DE ARTE - TIT. SEM TITULO, AUTOR GALHEGO JAQUES, TECNICA EM USO 320,00 |Ativo
PINTURA OLEO SOBRE TELA, C/MOLDURA EM MADEIRA, MED. 116X92CM,
ANO 1991

215908 075100 OBRA DE ARTE - SEM TITULO, AUTORA CAROLINA LARSEN, WARSSEN EM USO 200,00 Ativo
TECNIC, ANO 1996, MED. 60X70CM.

243325 171163 LIVRO - TIT."CURSO DE DIREITO ADMINISTRATIVO" (DE ACORDO C/A IRRECUPERAVEL (45,00 |Ativo
CONSTITUICAQ VIGENTE), AUT. JOSE CRETELLA JUNIOR, ED. FORENSE, 1999
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ESTADO DE CONSERVACAO DE MATERIAIS

Em uso: perfeitas condicoes de uso; em utilizacao

Ocioso: perfeitas condicoes de uso; nao estiver sendo aproveitado
Recuperavel: recuperacao em até 50% do valor de mercado
Antiecon6mico: manutencao for onerosa; rendimento precario; desgaste
prematuro; obsoleto

Irrecuperavel: perda de suas caracteristicas; inviabilidade economica de

recuperacao.
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LOCALIZACAO FISICA DOS BENS - BENS SEM IDENTIFICACAO

Planilha para levantamento de bens sem identificacao - ANEXO D do Manual

| |-Ocioso: quando s encontrar em pearfeit

condi¢des de uso e operacio, porém sem
utilidade paraas

onal de patriménio;

Universidade Federal de Santa Catarina Inventario Fisico: Ano 2015
Pré-Reitoria de Administragao Relatdrio de bens sem tombamento/identificagdo (sem — = -
RO d ~ . ial I . . N 5di deb \ Il -Antieconomico: quando a sua manuteng¢3o for onerosa ou o seu rendimento
UFSC Departamento de Gestao Patrimonia plaquetas, etiquetasou codigo de barras) precario em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsolescéncia;
11l -Recuperavel: quando a sua recuparacio for possivel 2 orgar em até 50% [cingueanta
Prédio/Descricdo do Imovel: 233 - Depar de Gestdo Patrimonial I por cento) de seu valor estimado no mercado;
Sigla do Setor: Nome do setor* 1
DGP/PROAD Departamento de Gestdo Patrimonial I IV - Inservivel/Irrecuperavel: quando n3o mais pudear sar utilizado para o fim a qua s2
d: na devido 3 perda de suas caracteristicas ou em raz3o da inviabilidade
econdmica de sua recuparacio por extrapolar o limite previsto no inciso anterior.
Qtde Detalhamento do Material Nimero de Série Marca Modelo cs‘:::;:o Responsavel Origem do bem Localizagdo do Bem (Sala, Laboratério) Observagdes

W e

b

o
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LOCALIZACAO FISICA DOS BENS - DICAS

e Comecar pela porta

e Verificar os bens proximos as paredes

e Seguir sempre no mesmo sentido

e Verificar os bens que estao no centro

e Anotar a cor do bem

e Verificar se ha bens dentro de outros (armarios, gavetas, etc.)

e Verificar paredes e tetos
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BENS DE CONSUMO

e Tombados: coletar!
e Nao tombados: nao coletar!
e Duvidas? Portaria STN 448/02
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LANCAMENTO DE DADOS NO SIP
DEMONSTRACAO
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GERACAO DE RELATORIO
DEMONSTRACAO
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PROCESSO DE INVENTARIO

e Portaria de designacao de comissao
e Relatorio sintético de inventario assinado pelo Agente Patrimonial Nato
e Planilha de bens sem identificacao

e Justificativa em caso de nao conclusao ou nao realizacao do inventario
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APOS O RELATORIO

e Enviar a planilha de bens nao identificados em formato editavel
e Finalizacao das transferéncias

o Conferir os responsaveis

o Colher assinatura nos termos de transferéncia

o Enviar ao DGP
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5 a 30 de outubro



