
FLUXOGRAMA DE DOCUMENTAÇÃO AVULSA - FÍSICO E DIGITAL
Processo de Incorporação de Bens Importados

DGP
ARQUIVO

DGP
IMPORTAÇÃO

DGP
DEPÓSITOS

CIE/DCOM Início
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REQUERENTE/
DESTINATÁRIO

FCRB
(2 vias)

Assinar FCRB
(2 vias)

Imprimir verso
local de entrega
(Anexo A-verso)

Arquivo

Efetuar cópia
da FCRB

FCRB para
efetuar a entrega

Assinar
recebimento FCRB

Conferir FCRB
(via do DGP)

Arquivo
(1 via)

Digitalizar
FCRB

(frente/ verso)

Aguardar
SD

Arquivo
tempor.

SD recebida
e processada?

Não

1

Fl. 01

Sim

2

Legenda:
FCRB: Ficha de Controle de Recebimento de Bens
SD: Solicitação Digital
Notação de arquivo com fundo branco: arquivo temporário.
SIP: Sistema de Informações Patrimoniais

TR: Termo de Responsabilidade
RAE: Relatório Analítico de Especificações Documentos Físicos Documentos Digitais
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Fl. 01

Digitalizar
FCRB

(frente/ verso)

Arquivo
tempor. 1

Legenda:
FCRB: Ficha de Controle de Recebimento de Bens
SD: Solicitação Digital
Notação de arquivo com fundo branco: arquivo temporário.
SIP: Sistema de Informações Patrimoniais

TR: Termo de Responsabilidade
RAE: Relatório Analítico de Especificações Documentos Físicos Documentos Digitais



Separar etiquetas
para tombamento
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Fl. 02

DGP
ARQUIVO

DGP
IMPORTAÇÃO

DGP
DEPÓSITOS

CIE/DCOM

REQUERENTE/
DESTINATÁRIO

1 Registrar
incorporação no SIP

TR
(2 vias)

Recibo TR
Importados

RAE
(2 vias)

Completar
preenchimentos e

assinar documentos

Tombar
bens

Assinar
Documentos

RAE
(1 via)

TR
(1 via)

Arquivo

RAE
(1 via)

TR
(1 via)

Recibo TR
Importados

Documentação
completa?

3
Sim

Não

2 4

Legenda:
FCRB: Ficha de Controle de Recebimento de Bens
SD: Solicitação Digital
Notação de arquivo com fundo branco: arquivo temporário.
SIP: Sistema de Informações Patrimoniais

TR: Termo de Responsabilidade
RAE: Relatório Analítico de Especificações Documentos Físicos Documentos Digitais
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Fl. 02

DGP
ARQUIVO

DGP
IMPORTAÇÃO

1 2

Legenda:
FCRB: Ficha de Controle de Recebimento de Bens
SD: Solicitação Digital
Notação de arquivo com fundo branco: arquivo temporário.
SIP: Sistema de Informações Patrimoniais

TR: Termo de Responsabilidade
RAE: Relatório Analítico de Especificações

Documentos Físicos Documentos Digitais



Fl. 03

DGP
ARQUIVO

DGP
IMPORTAÇÃO

DGP
DEPÓSITOS

CIE/DCOM

REQUERENTE/
DESTINATÁRIO
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3

FCRB, RAE,
TR

Recibo TR
Importados

Organizar
documentação

Arquivo Fim
4

Legenda:
FCRB: Ficha de Controle de Recebimento de Bens
SD: Solicitação Digital
Notação de arquivo com fundo branco: arquivo temporário.
SIP: Sistema de Informações Patrimoniais

TR: Termo de Responsabilidade
RAE: Relatório Analítico de Especificações Documentos Físicos Documentos Digitais Fl. 03

DGP
ARQUIVO

DGP
IMPORTAÇÃO
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2
Alterar

status do
arquivo

Arquivo Fim

Legenda:
FCRB: Ficha de Controle de Recebimento de Bens
SD: Solicitação Digital
Notação de arquivo com fundo branco: arquivo temporário.
SIP: Sistema de Informações Patrimoniais

TR: Termo de Responsabilidade
RAE: Relatório Analítico de Especificações Documentos Físicos Documentos Digitais


