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Orientacoes importantes antes de realizar transferéncia
de bens no Sistema de Patrimonio (SIP)

Antes de iniciar as instrucdes de como realizar movimentac¢des de bens no SIP sdo
necessarias algumas orientacdes importantes:

>> Somente agentes patrimoniais formalmente designados por Portaria devem realizar
movimentag¢des no SIP;

>> Ndo realize transferéncias sem a anuéncia do agente patrimonial nato (responsavel
pelo setor);

>> A movimentac¢ao de bens no sistema deve ocorrer sempre que houver mudanga de
setor, e/ou mudanca de responsabilidade pela guarda e uso, e/ou mudanca de
localizacdo, ou seja, qualquer movimentacao fisica deve ser registrada no SIP, com ou
sem mudanca de responsabilidade.

>> Sempre que for realizar um levantamento patrimonial (por exemplo, como se faz no
inventdrio) é fundamental que se especifique o tipo de tombamento que estd sendo
coletado, por exemplo: 314620 — Cddigo de Barras; 248085 — Plagueta (que no SIP
corresponde a “Patriménio”); 20057 — Numero de Tinta. No momento do lancamento
dos dados no sistema de patrimbnio é preciso selecionar a opcdo correta quanto ao
tipo de tombamento que esta sendo informado, caso contrdrio, os numeros nao
corresponderdo ao item de fato ou nenhum registro sera retornado. Conheca os Tipos
de Identificagdao Patrimonial Utilizados nos Bens da UFSC a seguir.

>> Antes do registro de qualquer movimentagao no SIP é fundamental a conferéncia
fisica dos materiais;

>> CUIDADO COM 0OS HOMONIMOS: verifique sempre atentamente o nome e a
matricula ou o SIAPE do servidor responsavel (servidor que esta recebendo o

material). Existem muitos casos de servidores com nomes idénticos na UFSC, por isso é
fundamental verificar se o SIAPE ou a matricula do servidor corresponde corretamente
a quem de fato deve receber o material.

>> A solicitagdo de inclusao de novos servidores no SIP (para receber bens em nome)
deve ser realizada através do email inventario.dgp@contato.ufsc.br informando nome
completo do servidor a ser incluido, SIAPE e setor de lotagdao. Advertimos que,
somente podem receber bens patrimoniais em nome, servidores que tenham vinculo
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com a Instituicdo, ndo podendo ter bens em nome, alunos, terceirizados ou outros
agentes sem vinculo institucional.

>> Toda movimentac¢do de bens no sistema (transferéncia interna) gerard um Termo
de Transferéncia (TT) >>> é dever do Agente Patrimonial imprimir o Termo de
Transferéncia, coletar as devidas assinaturas e enviar uma via original ao
DGP/PROAD.

>> Nenhuma transferéncia deve ser confirmada pelo agente patrimonial. As
confirmagdes serdo efetuadas exclusivamente pelo DGP/PROAD tdo logo recebamos
os TTs devidamente assinados. Portanto, ao acionar o botdo “confirmar” o usuario sera
direcionado para a seguinte mensagem: “Prezado usudrio, atualmente vocé nédo tem
permiss@o para acessar esta pdgina.”

>> Todos os TTs devem ser obrigatoriamente enviados ao DGP/PROAD (mesmo os que
ja foram porventura confirmados);

>> 0 Prazo para envio do TT ao DGP/PROAD é de até 45 dias corridos. Apds, todas as
transferéncias pendentes de confirmacdo serdo canceladas.
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Tipos de Identificacao Patrimonial Utilizados nos Bens da UFSC

Se vocé acaba de ser designado Agente Patrimonial uma das primeiras coisas que precisa
conhecer sdo os tipos de identificagcdo patrimonial (tombamento) existentes na Instituicdo.

Os tipos mais comuns de identificacdo utilizados, ao longo do tempo, para tombar os bens na
UFSC sao:

-Numero de Tinta: esse foi um dos primeiros tipos de identificacdo utilizados para tombar os

bens na UFSC. Os numeros eram pintados com tinta nos bens. Encontra-se esse tipo de
identificacdo em bens mais antigos, em alguns casos o bem pode ter recebido, também, tipos
mais recentes de identificacdo, entretanto, € comum que muitos desses bens mais antigos

contenham somente a identificagdo de tinta. Segue foto desse tipo de identificagdo:
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-Plagueta (no sistema corresponde a “Patrimonio”): apds o numero de tinta, passou-se a
utilizar a fixacdo de plaquetas para tombar os bens na UFSC. Encontra-se esse tipo de
identificagdo em bens antigos e é comum haver bens identificados com numero de tinta e
plagueta (como na foto anterior). Seguem fotos para demonstrar os tipos de plaqueta que
eram utilizados:
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-Cédigo de Barras: esse é o tipo mais atual de identificagdo utilizado para tombar os bens na
UFSC. Encontra-se esse tipo de identificagdo na grande maioria dos bens e é comum haver
bens identificados com plaqueta e cédigo de barras. Segue foto desse tipo de identificagao:

& i
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-Numero de Controle: esse tipo de identificacdo € menos comum e utilizado para casos em

gue ndo é possivel identificar bens fixando plaguetas ou colando etiquetas. Exemplo:
Softwares, Conjunto de Talheres, entre outros.

-Bens de Terceiros: Na UFSC existem duas categorias bdsicas de bens. Existem os bens

proprios, sdao os bens adquiridos com recursos da proépria UFSC; e, os bens de terceiros, sao
bens adquiridos com recursos destinados a projetos. Todos os bens adquiridos com recursos
destinados a projetos (ensino, pesquisa, extensdo) e que sdo utilizados na UFSC devem ser
tombados pela UFSC. Em geral, esses bens podem ser incorporados ao patrimonio como bens
préprios (pertencentes a UFSC) ou como bens de terceiros (pertencentes ao orgdo
financiador). A forma de incorporacdo costuma ser definida no acordo (convénio ou contrato)
firmado. As fundagdes de apoio e drgaos com os quais a UFSC costuma firmar acordos sao:
FAPEU, FEESC, FUNJAB, FEPESE, CNPq, CAPES e FAPESC.

Portanto, € comum haver bens em que conste somente a etiqueta de fundag¢des como
FAPEU e FEESC. Essas identificacGes ndo estardo cadastradas no sistema de patriménio (SIP),
apenas quando o bem receber a identificagdo prépria da UFSC (etiqueta com codigo de barras
modelo igual ao apresentado nas fotos acima) é que esses bens constarao no SIP.

-Bens sem Identificagdo: Encontrar bens sem nenhum dos tipos de identificagdo patrimonial

citados, ainda é uma situagdo comum na UFSC. Esses bens ndo constardo no SIP enquanto ndo
forem devidamente incorporados ao patrimonio, recebendo entdo uma identificagdo. Muitos
desses bens podem ser oriundos de recursos de projetos e ainda ndo foram devidamente
incorporados ao patrimoénio, outros, podem ser bens que perderam sua identificagdo por
algum motivo. Contudo, esses bens devem ser guardados e cuidados da mesma forma que os
demais bens e, para fins de prestacdo de contas, devem constar na planilha de bens sem
identificacdo a ser preenchida quando da realizagdo do inventario anual da UFSC.
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InstrucOes para realizar transferéncias no Sistema de Patrimonio

Para acessar ao Sistema de Patrimonio (SIP), utilizar preferencialmente Explorer ou
Mozilla, faca seu login no SPA, normalmente, clique no Menu “Mddulo do Sistema” para

expandi-lo e clique em “Patrimonio — Bens Méveis”.
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Vocé sé tera acesso ao sistema se for Agente Patrimonial (nato, seccional, setorial).

Caso ainda ndo possua esse acesso entre em contato conosco (ver contato no rodapé).
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1. Para efetuar transferéncias clique em Movimentacdo>>Transferéncia, e entdo no
botdo Novo.
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2. Selecione o tipo de tombamento a ser digitado (se patrimonio - o qual corresponde na

pratica a plaqueta; controle; ou cddigo barras), sempre desmarque as opg¢Oes “considerar
apenas materiais ativos” e “considerar apenas materiais da mesma origem”, digite o nimero e

clique em adicionar.
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3. Ao clicar no botdo adicionar, o material correspondente ao cddigo digitado aparecera
na lista, com os possiveis status: “Consistente” ou “Inconsistente”. Caso o status seja
“consistente”, como mostrado abaixo, significa que o item podera ser transferido.

Arquivo  Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Aju S— - -y - - - [ESREa R
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OBS.: Uma mesma Transferéncia podera conter, atualmente, até 120 itens.

Recomenda-se que ao iniciar a operagdo de transferéncia, esta seja finalizada sem
interrupgdes ou pausas demoradas, uma vez que por questdes de seguranga o sistema
podera encerrar a sessao.
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4, Ao adicionar o material, o campo origem serd automaticamente preenchido com os
dados referentes a atual localizacdo do referido item. Atentar para o fato de que, mesmo
adicionando outros itens na mesma transferéncia, o campo origem permanecera preenchido
com os dados referentes ao primeiro item adicionado.
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5. Pode-se adicionar normalmente todos os itens necessarios em uma mesma
transferéncia (até o maximo de 120 itens), sempre observando o status, pois caso alguns itens
ndo possuam a mesma origem (imdvel, setor, servidor responsavel e localizacdo) o status
aparecera como “inconsistente” (em vermelho), conforme mostrado abaixo.
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= 392404 173605 NOTEBOOK - MARCA ACER, MOD.EMACHINESE725,COR PRETA,C/ 14 POLEGADAS, C/ WEBCAM EMBUTIDA,NS.LXN320208004249 [T]
4 391579 172401 NOTEBOOK - MARCA POSITIVO,MOD.AUREM 4000,INTELPENTIUM,3GB RAM,MICROFONE E WEBCAM INTEGRADOS,C/HD 320GB,W m
& 391574 172396 NOTEBOOK - MARCA POSITIVO,MOD.AUREM 4000,INTELPENTIUM,3GB RAM,MICROFONE E WEBCAM INTEGRADOS,C/HD 320GB,W m
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Documentos S

€ »m BI'E

Neste caso, apds adicionar todos os itens necessdrios, deve-se preencher os campos
referentes ao destino dos bens e, apds, clicar na edi¢do de registro (icone em forma de lapis),
ao lado do status do bem inconsistente (em vermelho). Uma tela de “ajuste” aparecera, e
basta confirmar, conforme mostrado na préxima tela.
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:
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Setor C1C/CR
Responsével 1150775 Jose Carlos Gesser
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Importante: a edigdo de registro s6 serd possivel se os campos referentes ao destino do

material ja tiverem sido preenchidos, conforme mostrado na tela abaixo.
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6. Antes de salvar é necessario preencher os dados referente ao “destino”, conforme
abaixo. Deve-se informar o Imdvel, o Setor, o Servidor Responsavel (quem recebera a carga
patrimonial) e a Localizacdo. Todos esses dados podem ser digitados ou selecionados por meio
de consulta, clicando na lupa lateral.
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Q (36) Caixa de o x/ AL idade Federal de Sa.. % | | Universidade Federal deSa., % & Sistema de Bibliotecasda . % | +
€ P il A https//solaregestac.ufsc.brisolar | 8- coogle PeBE ¥ A=

Uuseivayau .

Origem ¥
Imével* : 233 DGP - DEPARTAMENTO DE GESTAO PATRIMONIAL Q
Setor origem* : DGP/PROAD Departamento de Gest3o Patrimonial Q)
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No controle a
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' Considerar apenas materiais ativos.
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>>>CUIDADO COM 0S HOMONIMOS: verifique sempre atentamente o nome e a matricula ou
o SIAPE do servidor responsavel (servidor que esta recebendo o material). Existem muitos
casos de servidores com nomes idénticos na UFSC, por isso é fundamental verificar se o SIAPE

ou a matricula do servidor corresponde corretamente a quem de fato deve receber o material.

>>>A solicitacdo de inclusdao de novos servidores no SIP (para receber bens em nome)
deve ser realizada através do email inventario.dgp@contato.ufsc.br informando nome
completo do servidor a ser incluido, SIAPE e setor de lotagao. Advertimos que,
somente podem receber bens patrimoniais em nome, servidores que tenham vinculo
com a Instituicdo, ndo podendo ter bens em nome, alunos, terceirizados ou outros
agentes sem vinculo institucional.
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Apds informar os dados do destino, é necessario salvar, para completar a operacdo. Antes de
salvar sempre confira todos os dados informados para verificar se nenhum tombamento ou
dados do destino foram informados incorretamente.

SEMPRE EFETUE A CONFERENCIA FISICA DOS MATERIAIS antes de transferi-los!
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© Bens Mdvels
i i
Tipos de documento Nimero Ot Emissio
Quantidade de registros: 0 Adiconar

Confirmagéo ¥

Data confirmacao :

Responsivel
confirmagio :
Observagio :

situaso : Movimento aguardando

o~ Mosra descichodetatbda do materie
i * vor © xus iG] —
.

ALERTA:

Uma vez salvo, um Termo de Transferéncia (TT) é gerado, restando a partir dai apenas duas
possibilidades: a confirmag¢dao do movimento ou a nega¢ao do movimento.

Por isso, recomenda-se que todas as corregdes como a exclusdo de itens adicionados; a
inclusao de itens; ou a corregao nos dados do destino, sejam efetuadas antes de salvar.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (préximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br



16

7. Ap0s salvar, o botdo Termo serd automaticamente ativado para que seja possivel a
impressao do Termo:

Arquivo Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda

A Universidade Federal de Sa... %

€ > Pl & nhitpsy/solaregestac.ufscbr/solar/

|| B~ Google PlrE & A =

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

m

Quantidade de registros: 0 Adicionar

Confirmacéo

«

Data confirmaciio : 25/08/2014

e 03099364975 | /Luana Martins

Observacdo :

I situagdo : Movimento aguardando I H

H

B

T AD L m oo
s PR e

OBS.: Mesmo apods salvar, a “Situacdo”, continuara como “Movimento Aguardando”. A

confirmacdo do movimento sera feita pelo proprio DGP/PROAD, mediante recebimento do
Termo devidamente assinado pelas partes, conforme explicado a seguir.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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8. Ao clicar no botdo Termo serd possivel visualizar e imprimir o Termo de
Transferéncia (TT) gerado. Este documento, apds devidamente assinado pelas partes,
comprova que a responsabilidade pela respectiva carga patrimonial foi transferida da “origem”
para o respectivo “destino” (local e responsavel).

= s s o T 0

Aiquivo Edtac Veusizar Jinda Ajuds

Inicio  Ferramentas Relatorio_termo._tra... X @ Fazer logon
® B8 B8 Q tjn | R OO - R BAT| O Z

B exportar POF A

) Uoorsidace Fececs de Snta Cotarina

vst Adobe Export POF

TERMO OE TRANSFERENCIA N 550052014
Origem: PROADVUFSC - Pré-Reora 08 Adminisira; o
SALA 602-2 - DPCIPROAD-Coordenadora da CCT (8% Andar)

Desting: PROADIUFSC - Pré-Refora 68 Adminisya; 30
SALA 802-2 - DPCIPROAD-Coordenadona da CCT (8° Andar)

Dectaro que

Fago transteréncia dofs) materiakis) a0aled GICTMIAOOS).
Data: 19052014

Guant| MNimero | Controle N sénie Motarial Especicagio [ Modio | Twoimcorp. [ VelorRS ] C
o1 [ 8| 311483 FIACE2TG [TELEFONE P POLYCOM SOUNOPOINT 1P 331

PADRAOSIP  [TELEFONE 1P DE MESA 2UNE

IPOLYCOM SOUND INTEGRADAS.

[POINT 1P 331 ( »

jBAsico-

) Criar POF v

Legenda: B - C60go de Barras
-

A~ Tombamento Atgo Editar PDF v

Comentario

0 combine arguivos v
Organizar paginas v
CARREO E ASSNATUR 9
'AGENTE PATRIMONIAL
£, Preencher eassionr
oL

L Enviar para assinatura

- Enviar e rastrear

Armazene € compartilhe arquivos na
Document Cloud

IMPORTANTE: Este documento deverd ser impresso em trés vias. Estas deverdo ser assinadas
pelo agente patrimonial e pelo servidor que esta recebendo a carga patrimonial. Uma destas
vias_devera ser obrigatoriamente enviada ao DGP/PROAD para a devida confirmacio e
arquivo. Recomenda-se que seja mantido arquivo dos termos no préprio departamento que
originou a transferéncia e que uma via seja entregue ao servidor que recebeu os bens em

nome.

ATENCAO: Caso o TT n3o seja enviado ao DGP/PROAD, a transferéncia ficard pendente de
confirmacao e depois de decorrido o prazo estipulado (45 dias corridos apds a geracao do TT),
sera cancelada no sistema para que o item saia da condicdo de inconsisténcia, permanecendo
entdo sob a responsabilidade do servidor que a detinha anteriormente (origem).

Dessa forma, para que as transferéncias sejam efetivadas é fundamental o envio do TT ao
DGP/PROAD.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (préximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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Como ja mencionado, a confirmacdo sera feita pelo DGP/PROAD, contudo é indispensavel
saber que:

-A confirmacdo é a finalizagdo da Transferéncia com a concretizacdo da opera¢do. Somente a

partir da confirmacdo, os bens saem do nome do responsavel “origem” e passam para o nome
do responsavel “destino”. A confirmacdo sera efetuada exclusivamente pelo DGP/PROAD,

assim que o termo, devidamente assinado pelas partes, for recebido no departamento.

-A negacdo é a finalizacdo da Transferéncia com o cancelamento da operacgdo. A transferéncia
podera ser cancelada, a pedido do agente patrimonial, caso contenha algum erro ou tenha
sido feita equivocadamente. Porém, s6 poderd ser cancelada caso ainda ndo tenha sido
confirmada.

>> Para solicitar o cancelamento de um Termo basta enviar e-mail para

inventario.dgp@contato.ufsc.br informando nimero/ano do Termo de Transferéncia a ser

cancelado e nome/setor do agente patrimonial solicitante.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (préximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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Passo-a-passo para realizar consultas no SIP

No Menu “Consultas e Relatérios” é possivel realizar consultas e emitir relatérios para

controle e auxilio dos agentes patrimoniais.

drquivo Edter Exlbir Hstorco Fovorkor Eeramentss Ajida |

e Tnventario s
[® Consultas e Relatérios
dalssais oammenetics

» Materiais de Terceiros
« Materiais por imével
« Analitico de Materiais

« Analitico de
Movimentacdo

+ Movimentagdes
+ Incorporagéo por Tipo
+ Mapa de baixa

« Veiculos/Equipamentos
- Empréstimos

« Inventarios

+ Bens Adquiridos

+ Bens por Estado de
Conservacao

« Entradas e Baixas de
Bens de Terceiros

» Documento Contabil

« Bens por Servidor

« Relatério de Inventario
Fisico

I» Meu Menu

|+ Fila de Trabalho

&

9

Filtros
Grupo: Meus Processos
Filtro: NGmero e/ou ano do processo, sigla de setor (atual, abertura, origem), data (encaminhamento, recebimento, prazo), etc... | |?
E ou
Data de encaminhamento: =g (]
Prazo: (=K (]
Ordenar por: Padro do Sistema =l
v B (S bl Meus Processos (2) Encaminhar...  Receber  Mais opges =
Nimero Set. enc. Set. atual Detalhamento Encam.
[: MEM C 2/CCT/DPC/2014 Vol. 841 DINV/DGP/PROAD DINV/DGP/PROAD Atendimento do CCT/DPC/PROAD 18/09/201 «
[ mMEmc 8/DGP/PROAD/2014 Vol. 832 DPC/PROAD DPC/PROAD Orlentagao para descarte de bens mévels Infe --- 14/08/201

Como se pode verificar na tela acima, varias opgdes sdo apresentadas ao se expandir
este Menu. Contudo, explicaremos aqui apenas os mais utilizados para auxilio dos agentes.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)

Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)

Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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Consulta de Bens de Terceiros

Uma das consultas mais importantes que se deve realizar é a consulta para verificar se
o material ndo se trata de bens de terceiros, antes de efetuar qualquer transferéncia. Neste
caso s6 é permitida a transferéncia entre participantes do mesmo projeto.

-Para efetuar esta verificacdo, va até Consultas e Relatérios e clique em Analitico de
Materiais:

Arquivo Editar Exibir Histérico  Favoritos Ferramentas  Ajuda

(42) Caixa de entrada % | % Paginas UFSC » Video-tuto.. % | /) Universidade Federal deSa.. % | [} Universidade Federal de Sa... %

€ ) | @ hitps://solar.egestao.ufscbr/solar/ ¢ | |B- Google P B ¥ A& =

Orgéo: UFSC - Universidade Federal de Sants Catarina

Medule do Sistema:

. a
| Patriménio - Bens Mdveis : Ja| |
b 3 Ne controle ‘ | a ‘ ‘
© Céd. barras 3
2 Bens Moveis Programa E m
3 Movimentagio / :
= No série : Consi i &

© Documentos
© Inventario

Consultas e Relatérios

 Noteras permanertes

» Materiais de Terceiros

Prefixo Céd. barras Patriménio NO controle Descricao Orgao Situacdo Incorporacdo

+ Analitico de Materiais Il =

Movimentagso

n

- Movimentagdes

m

- Incorporagdo por Tipo
. Mapa de baixa
. Veiculos/Equipamentos

Empréstimos
[_ T “ } Quantidade de registros: 0
=

e mEmN s ED

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (préximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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-Selecione a opgdo de tombamento correta e digite o nimero, apds, clique em consultar:

Ariva Etse Exbin bistoro Fayorsos Eemamentss biuds

W@ it g ol ¢ || - websearches A e s A =

) e e % Pagnaincst 1 4 Agées ~ || © Sar |

itica de

?

Parametros da Consulta Manter marcada essa opgdao

 Materiais.
catarin
Patriménia la
e controle [ Ja
® céd. barras 0z3783 3
.

b a
Mo série | Considerar movimenta aguardando confirmacao

Prefixa  Céd.barras  Palriménio  NO cenirole Descricio

[Spo— ERRORN o | sinico|

- Clique no botdo Analitico:

Arquive Edter Eiibir Hstoro Favordos Fesmentss Ajuds
) Universidae Festral deSh, ..

4 B @ rrepsy/sciar.egestac udse bejsolas/

112 1) UNIVERSIOADE FEDERAL
21 /0K SANTA CATARINA

itica de

Parametros da Consulta

Materiais
Grgio: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
Patriménio la
e controle Ja|
- Chd. barras. a
Programa "
o série : ¥ Considerar movimento aguardands confirmacio
consultar [Limpar|
Prefixc  Cod.barras  Patrimbnie O controle Orose Situacgo Incorparacio |
& uesc 023783 003704 ESTABILIZADOR - DE TENSAQ MARCA SAVACE MOOELO MC-480 ELETRONICO PARA 118/220 VOLTS ursc ativo 24/08/1988

e - D

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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-Verifique o que consta nos “Dados da Incorporagao”:

arquivo Edtor st HitéricoFavoritos Ferarmentan  Ajuds TR |

T T,
Q 142) Caixa de entrada % | % PaginasUFSCs Videotuto.. % | A Universidade Federal deSa.. % | /) Universidade Federal deSa.. » | +

€ | @ hitps://solar.egestao ufsc.brfsolar || B Google Pl B &+ & =

> Pagina Inicial

Pagina: 1 = 4  Zoom automitico ¢

ﬁé; UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina 04/09/2014 - 13:26
=

—~
UFSC_Relatério Analitico de Materiais Pagina: 1de 1
Orgéo: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina

Identificacdo
N° Controle: 003704 Situagao: Ativo
Cod. Barras: 023783 Prefixo: UFSC
Dados basicos
Material: 052.30.000974 ESTABILIZADOR
Detalhes: DE TENSAO MARCA SAVACE MODELO MC-480 ELETRONICO PARA 115/220 VOLTS
Setor: DGP/PROAD Departamento de Gestédo Patrimonial
Responsavel: Usuario SIP - DGP - Bens Aguardando Movimentagao
Conta auxiliar: 44905230 maquinas e equip. energéticos
Dados da Incorporacég
Incorporglo: Bens de terceiros Empenho:
ProcessO™22080 0214872047788 Fornecedor:

Tipo Documento: NOTA FISCAL OU FATURA Numero Documento
Data Documento: 24/08/1988 Valor atual: 0,01
Valor Documento: 21.000,00
Dados complementares
Série Ano fabricagdo:
Marca:

e »'wM"s "B - ® o

-Neste caso pode-se verificar que o Material consta como “Bens de Terceiros”, isso significa
que foi adquirido com recursos provenientes de algum projeto que estd em execuc¢do na
Instituicdo. Sendo assim, o material s6 podera ser transferido entre participantes do mesmo
projeto. Neste caso, informe-se com o coordenador do projeto, o qual, comumente, constard
como “Responsavel” nos “Dados basicos” do Relatério.

Nas demais incorporacbes como “Doag¢do” ou “Aquisicio/Compra” os materiais
podem ser transferidos normalmente.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (préximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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Consulta de Materiais por Imdvel

O item Materiais por Imével possibilita a geracdo de relatério no qual é possivel consultar
todos os materiais incorporados em determinado imdvel, setor ou local. Abaixo segue passo-a-
passo:

-Para consultar todos os materiais incorporados em determinado imoével, setor ou local deve-
se clicar em materiais por imével.

|+ Menu =
£ Inventario = /. Relatério de Materiais por Imével ?

® Consultas e Relatorios

¥ Matsrims pecTimaiiss Parametros da Consulta

lais ge

riais por imével

. = o 6!1‘0 1 UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
+ Analitico de | Relatério : Listagem de Materiais =

Movimentagao Imével* : a
+ MovimentagBes Setor : al
- Incorporagao por Tipo Locati al
viss ok Responsavel :
+ Veiculos/Equipamentos - a
e 4 Material : a
+ Inventarios
+ Bans Adquiridos Situagiio® : Ativo 3] " Exibe nome do responsavel
+ Bens por Estado de Tipo: @ proprio Tercelros ' Todos

Conservacao

» Entradas e Baixas de

Bens de Terceiros R URETY Visuaiizar |

» Documento Contabil
« Bens por Servidor
« Relatério de Inventario

Fisico
|» Meu Menu
|
|+ Fila de Trabalho $

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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-Se desejar emitir relatério de todos os materiais de um determinado imdvel, preencha
somente o campo imdvel, selecionando na lupa lateral ou preenchendo diretamente com o

cddigo no primeiro campo, ou nome da edificacdo no segundo campo e clique em visualizar.

>>>E aconselhavel alterar a opg3o tipo para todos e a opcdo situagdo para todos.

>>>E possivel marcar a opcdo Exibe nome do responsavel para que conste no relatério os

materiais com seus respectivos responsaveis.

e Eotw i 155655 T e s
o dnGetlos | ~ .

[om IO P

€ Do my egestac.utsce/sch

o

O

078&04.5

|+ Menu =
Mudanga de Setor -
¥ Documentos
Termos

+ Documentos Digitais
Documentos Vencidos

© Inventario

O Contabilidade

# Consultas e Relatérios
+ Materiais permanentes
« Materiais Relacionados
« Materiais de Terceiros
- Materiais por imovel
« Analitico de Materiais

- Analitico de
Movimentago

« Movimentagdes

Relatério de Materiais por Edificacdo

Pardmetros da Consulta

Orgéo : UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
Relatério : Listagem de Materiais

Edjficacdo® : 460
; Setor :

REI06 - Reltoria - Prédio 2

Ambiente :
Responsavel :
Grupo :

Situagdo* : Todos
Tipo : Proprio

M [ Exibe nome do responsavel
Terceiros @ Todos

PEEE BE .

« Incorporagdo por Tipo = |
- Depreciagéo Visualizar | 0T

+ Diferenas de
Reavaliagio

. Reavaliagio de Materials
Guia de Movimentagdo

. Mapa de balxa
- Velculos/Equipamentos
[+ Meu Menu Q)
"v Fila de Trabalho $ j

S—F |

-Se desejar emitir relatério de todos os materiais de um determinado setor, preencha o campo

imavel e setor, clique em visualizar.

-Se desejar emitir relatdrio de todos os materiais de um determinado local, preencha o campo
imavel, setor e local, clique em visualizar.

>>>E possivel gerar o relatério em PDF ou em formato editavel em XLS.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (préximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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Consulta Historico do Bem

A consulta por meio do Analitico de Materiais possibilita a geracdo de relatério no
qual é possivel verificar o histérico de um bem desde sua aquisicdo até o momento atual. Nele
constam todas as movimentagdes efetuadas, além de outras informagdes muito Uteis. Abaixo
segue passo-a-passo:

-Cligue em Analitico de Materiais, digite o nimero de patrimoénio ou cddigo de barras e clique
em consultar.

drmive Edte Eabin storco Fauordos Eeramertes e TV ——— T
o nfa e desa. x YO x 8 x|+
-~

€ PU @ e

« Menu =B

e =g - Consulta Analitica de Materiais ?
=« Documentos Vencidos
) Inventério Pard & da © It
. arametros da Consulta
[ Consultas e Relatorios
. Maler!a\s permanentes Matarinis
* Materiais do Terceiros Orgo: UFSC - Universidade FederalNg Santa Catarina
o Patriménio a
« Analitico de Materiais ‘ \
" NO controle | R\ a
Movimentacio @ Céd. barras 121225 a
+ Movimentagdes Programa @
- . !
+ Incorporacio por Tipo :
= Mapa de baixa Ne série : 7 consi do confirmagéo

* Veiculos/Equipamentos

« Empréstimos I
« Inventarios @:
- Bens Adquiridos -

Prefixo Céd. barras Patriménio N controle Descrigio Orgao Situagio Incorporagio

+ Bens por Estado de
Conservacao

= Entradas e Baixas de
Bens de Terceiros

« Documento Contabil

+ Bens por Servidor

+ Meu Menu %

W
+ Fila de Trabalho s

-Apés, clique em Analitico.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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)| Parametros aa consutn

+ Documentos Vencidos Materiais
£ Inventéario Orgéo: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
L T

¥ Consultas e Relatérios PatrimOnlo l 8
+ Materiais permanentes Ne controle a
+ Materiais de Tercsiros = . a
. Materiais por imével
+ Analitico de Materiais
. Analitico de 5 . = . X -

Movimentagio INSinbries confirmacdo

+ MovimentacBes
« IncorporagBo por Tipo consorar] IR
+ Mapa de baixa
« Veiculos/Equipamentos Prefixo Céd. barras Patriménio N© controle Descrigio Orgéo Situacio Incorporagio
+ Empréstimos 1 & UFSC 121225 348382 CADEIRA ESTOFADA FIXA - EM TECID( UFSC Ativo 07/07/2008 ® S E

Progr-ml: @

« Inventarios
« Bens Adquiridos

+ Bens por Estado de
Conservacao g

« Entradas e Baixas de
Bens de Terceiros

« Documento Contabil
« Bens por Servidor =
» Meu Menu < Quantidade de registros: 1

b
» Fila de Trabalho s

Visualizar imagens

Neste relatério constam todas as informacgdes sobre a movimentag¢do do material, a descrigcdo
completa do item, os dados da incorporagdo, o valor de aquisi¢ao e o valor atual, entre outras

"L Seitens analtco materies 111325188040 - Adobe reder T —d T TMEE R ——
Ao Bt Vouskzar e Ajude *
QRESE|r @1 =®[s]-]|8 0|0 2| Ferramentas | Comentirio
> Fazer logen
L v Exportar arquivos POF

Adobe ExportPOF
(éi UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina 19/06/2014 - 1348 Cometer wauvos PO em Word o Exel
UFSC_Relatério Analitico de Materiais Pagina: 1de 2 Seleciocs srquivo SOF.
Reistoriosnaiics_materios 14111453

Orgdo: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina = 1 arquvo /8 K8
Identificagao fommen__

i 3 Situagdo: Ativo Mirosoh Wori{ doc)

Prefixo: UFSC Bcorhecertom em Engloh(Us)

jal: 052.42.000500 CADEIRA ESTOFADA FIXA

Detalhes: EM TECIDO NA COR VERDE, C/ESTRUTURA DE FERRO TUBULAR NA COR PRETA, Comerer

MED. 80CM DE ALTURA.

Setor: PROAD/UFSC Pré-Reitoria de Administracao » Criar arquivos POF.
gsavel: ROSARIO JUTARO YNOUE DA SILVA I

Empenho: 2008904234

Fornecedor: DUCA MOVEIS LTDA.
Namero Documento:
Valor atual: 67,85
Valor Documento: 87,85
Dados complementares
Séri Ano fabricaco:
Modelo:
Est. Conservagéo: EM USO Data Final Garantia:
Obs.:

Movimentagées
Data Movimento Responsivel|  Proc.
Setor

Setor
07/07/2008 |Aquesico de Materiars Permanentes. 92/DSG/ IDSG-ASS. [DSG/ DSG-ASS. IREINOLDO 00024710/
2008/PROINFRA  IDIR - DSG - [PROINFRA |DIR - DSG - [DOMINGOS  [2008
|Assistente de [RAMOS
Die3o (
Térreo)

Transferéncia de Material IDSG! [DSG/ IROSARIO
PROINFRA [PROINFRA : JUTARO
'YNOUE DA
Matesial [ [SILVA

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br
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Bens por Servidor

A consulta a bens por servidor é muito Util, pois possibilita a geracdo de relatério de
tudo que ha em nome de determinado servidor.

-Em Bens por Servidor, informe sempre o nome do servidor e no caso de haver outros
servidores com o mesmo nome, verifique sua matricula e/ou SIAPE. H& casos em que um
mesmo servidor possui dois ou mais cadastros no SIP, e possui bens em mais de uma lista, por
isso a consulta digitando-se o nome é sempre mais confiavel.

-Ap0s, basta clicar em visualizar.

+Menu =B
+ Materiais permanentes

© Relatério de Materiais por Funcionario ?
+ Materiais de Terceiros
« Materiais por imével Parametros da Consulta
+ Analitico de Materiais
e A \ \ Orgiio : UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina

Movimentacdo Relatério : Bens por Local
+ Movimentaces

+ Incorporacio por Tipo
- Mapa de baixa

Funcionario* : 141300 LUANA MARTINS Q
Tipo: © proprio ' Terceiros * Todos

« Veiculos/Equipamentos

- Empréstimos ® PDF * XLS Ordenar por: -—- Selecione - ~ m Linpar |
« Inventarios

+ Bens Adquiridos

+ Bens por Estado de
Conservacao

« Entradas e Baixas de
Bens de Terceiros

[ Tabelas
) Manutencéo =
» Meu Menu
be———{
» Fila de Trabalho s

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br



Outra consulta interessante para auxilio dos agentes patrimoniais

28

Cadastro de Termos

7

é referente aos

cadastro do Termos de Transferéncia (TT).

-Caso necessite consultar informagbes sobre um determinado TT, basta clicar no Menu

Documentos >>Termos.

|+ Menu

Médulo do Sistema:
Patrimdnio - Bens Moveis

3 Bens Moveis

© Moyimentacao
¥ Documentos
« Termos
& ®s Digitais

« Documentos Vencidos
£ Inventario
[ Consultas e Relatorios
[ Tabelas
£ Manutengéo

s Meu Menu

|+ Fila de Trabalho

~ Termos ?
Parametros da Consulta
Orgéio: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
Tipo de termo*:
Nimero/Ano: / o
Tipo de movimento: a
Movimento (N°/Ano): /
Patriménio: E
N° controle: a
Imével: E
Setor: a
Responsavel: E
Localizaggo: a
Observagao:
Periodo: a
[ [imper|
¥

-Informe o Tipo de Termo, o mais utilizado é o numero 3 (corresponde a termo de
transferéncia) ou numero 1 (corresponde a termo de responsabilidade*). Apds, basta digitar o

numero do TT e o ano e consultar.

Médulo do Sistema:
Patrimonio - Bens Moveis

3 Bens Movels
£ Movimentacao
® Documentos.
- Termos
« Documentos Digitais
+ Documentos Vencidos
€3 Inventério
[ Consultas e Relatérios
[ Tabelas
£ Manutencao

» Meu Menu
b
|+ Fila de Trabalho

- Termos

«

Parametros da Consulta

Orgéo: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
Termo de Transferéncia

73662 / 2014

Tipo de termo*: 3
Namero/Ano:
Tipo de movimento:
Movimento (N°/Ano): /
Patriménio:
Ne controle:

Imével:
Setor:

Responsavel:

¥

Localizagdo:

Observagio:

Periodo: a

*Termo de Responsabilidade: é o primeiro termo gerado (é uma operagdo realizada uma Unica vez) quando do cadastro do bem
no sistema. Operagdo proveniente da aquisi¢do e incorporagdo do item ao patrimonio da instituicdo.

Ultima atualizagio em 29.06.2017
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O TT aparecera em “Resultados da Consulta”, clique no icone em forma de lapis para

consultar o teor do termo.

ey ]
sMenu =B Nimero/Ano: 73662 / 2014
Médulo do Sistema: _ Tipo de movimento: a
Patrimdnio - Bens Moveis _-| Movimento (N°/Ano): %
Patriménio: m
o :
3 Bens Moveis N°controle: @ =
MoVimisniagto Imével: a
® Documentos Setor:
- . Responsével: a
« Documentos Digitais R
« Documentos Vencidos R Ine0: =
Inventério
[ Consuitas e Relatérios Observagio:
[ Tabelas 1
© Manutengéo Periodo: a
Resultado da Consulta
e — P s @ 1
73662/2014 UFSCTV Termo de Transferéncia Felipe Jaino Laval Dar 16/09/2014 ‘1 =
» Meu Menu “
» Fila de Trabalho

-Nesta consulta é possivel visualizar quem foi o emissor do Termo (agente patrimonial), o

servidor (responsavel) que recebeu a respectiva carga e os materiais que foram transferidos.

drquive Edte Exbit Hatoreo Favordos Femmentss Auds

& P @

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

()

Identificacdo ¥
Org&o*: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
N termo: 73662/2014
Tipo de termo*: 3 [Termo de Transferéncia &
Informagoes ¥

Data®:16/09/2014 | E”'ii; . EI; Iirmn Data confirmagio:
Emissor*:(03009364975  Luana Martins / Hno

Observagio:

Responsavel ¥

Imével*: 501 [TVUFsC - TV UFsC &

Setor destina®:| UFSCTV lurscTv &

Responsavel*: 2800468 [Felipe Jaino Laval Daniel / a

acs0*: [ TV-MAS1 - Master 1 (29 Andar) a

Materiais ¥

Prefixo  Pamimonio  Cod.barras Mo conwole  Descrigdo Staws
UFSC 336866 103278 MATRIX - MARCA KRAMER, MOD. SD-7588V, TIPO 8X8 SDI MATRIZ, DIGITAL, COMUTADOR DE AUDIO E VIDEO, C/8 ENTRADAS E 8 SAIDAS, P/110V-60HZ, NS. 04080 [-]

uFsc 336869 103281 MATRIX - MARCA KRAMER, MOD. VP-88, TIPO 8X8 RGBHU BALANCED AUDIO MATRIX, DIGITAL, COMUTADOR DE AUDIO E VIDEO, C/8 ENTRADAS E 8 SAIDAS, P/L10V. @ H

ol v

Ultima atualizagio em 29.06.2017
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Outra consulta bem util para os agentes patrimoniais é a consulta para recuperar o TT

que acabou de ser gerado, contudo por alguma razdo ainda ndo foi impresso.

-Em Movimentagao>>Transferéncia, digitar o nimero de patriménio de um dos itens incluidos

no TT, teclar TAB e clicar em consultar.

/L =2\ UNIVERSIDADE FEDERAL
E2J)  DE SANTA CATARINA
ey

=

I+ Menu =) .
f * Transferéncia Interna ?
Médulo do Sistema:
[ Patrmanio - Bens Moveis El
Parametros da Consulta v
Orgao : UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
Movimento (N°/Ano) : / Termo (N°/Ano) : /
Setor origem : a
v Responsavel origem : m
* Reincorporago Setor destino : a
+ Cessdo de Uso Responsavel destino : 7
« Temmino Cesséo de Uso Material :
5 A
y E:prusl;mos - S Cod. Barras NO Tinta Descrigio
* Deuohicto Crpristini Ne controle : Paliimonio Cod. Barras NO Tinta Descrigio
+ Substituic8o de Plaquetas Sk e
uacdo : ---- Selecione - ~
e T Processo : 23080, Processo inf. :
. : 3 23
- Periodo do movimento Periodo da confirmacao
© Inventario
© Contabilidade a a
[ Consultas e Relatérios 4
o o Resultado da Consulta
) Manutengao
Namero/Ano Setor origem Setor destino Data Obs. Data conf.  Situacio

-Ap0ds, é sé clicar no icone em forma de lapis e terd acesso novamente ao termo para sua
devida impressao:

drquive Edte Exbit Hatoreo Favordos Femmentss Auds

4 P @ rops ol egern ubse befsola @ || - webssearches

UNIVERSIDADE FRDEAAL

{1d] "6 SANTA CATAINA

P p— [mper o]
Documentos
T e decamente imars -,
[adcionar]
Confirmagao ¥
Dsta contiemach 1[o7/os/2014
[ —_ f
S orzsazaasso | advan e de souea uma
ro—
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Consulta de Termos Pendentes de Confirmacdo

Esta consulta é Util caso queira verificar se esqueceu de enviar algum termo ao DGP/PROAD
(todos os termos apds serem recebidos por nossa equipe sdao confirmados em no maximo dois
ou trés dias Uteis, em média, dependendo de nosso volume de trabalho).

Em Movimentacdo>>Transferéncia, informe os Parametros de Consulta, conforme segue
alguns exemplos abaixo:

12 exemplo: Informando o setor destino e a situagdo “aguardando”.

Menu =]
A Transferéncia Interna 2
Modulo do Sistema: =3
Paisménio - Bens Uowia_[)
- Parametros da Consulta ¥
Orgao :UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
Movimento (N°/Ano) : / Termo (Ne/Ano) : /
Setor origem : ]
Setor destino : ACL/CCS mawamemo@ =]
2]
. a
© Documentos Sy
© Inventario :
O Contabilidade
® Consultas e Relatorios =
W
—— > [ ] )
Resultado da Consulta
Nimoro/Ano Setor origem  Setor destino  Data Obs. Data conf.  Situncdo
1772016 SAQUDAAHU  ACLICCS 06/06/2016 e @-
76/2016 ccs AcLces 02/05/2016 o @
53/2016 SETIC/PROPLAN  ACLICCS 18/05/2016 e @
105/2016  SETIC/PROPLAN  ACL/CCS 07/07/2016 e @4
1012016 SETIC/PROPLAN  ACLICCS 07/07/2016 o @
S 106/2016 SETIC/PROPLAN  ACL/CCS 07/07/2016 e @
97/2016 HUMNP Acyces 02/05/2016 e @
102/2016  SETIC/PROPLAN  ACL/CCS 07/07/2016 e @
| 1042016 sencmropuan  acuces 07/07/2016 o @ -
| fxibindo: 1 até 10 de 13
o Situacdo
© Aouardando @ Confirmado € Negado

oy B2
2 nmams

Neste exemplo, a pesquisa retornou alguns termos pendentes de confirmagdo, note que
aparecem em duas paginas. Nesta mesma tela é possivel entrar nas transferéncias clicando no
“lapis” ao lado da bolinha azul, imprimir os termos, coletar as assinaturas e enviar ao DGP.
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22 exemplo: Informando o setor origem e a situagdo “aguardando”.

o

"8 Q3 A 40 =

- Menu — ‘= a3 a
__> Interna ?
Modulo do Sistema: &
Pasmine-sem o [5)
Parametros da Consulta ¥
O Bens Moveis Orgao :UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina
® Movimentagao b 1 Termo (N°/Ano) /
Teansheréncia Setor origem : ACLICCS Dopartamento da Anises Clnicas
Baoa i
Cessi Uso % -
T 80 de Uso o g
Empri: Material :
DevolugSo Empeéstima | g a
No controle :

Substitusgdo d

Plaquetas.
© Documentos
© Inventario

© Contabilidade

Situagdo : Aguardando

Resultado da Consulta
8172015 Acyecs AcL/ccs 16/12/2015 ° =
822015 AQecs AcLjces 16/12/2015 °
r
Mapa de baixa
Veicubos/Equipamentos
o Fomeies = =T
*|  Exibindo: 1 até 2de 2 1 det
Weu Menu “ 1 ] i
Fiia de Trabano © Aguardando @ Confirmado € Negado

Neste exemplo, a pesquisa retornou dois registros pendentes de confirmagdo, conforme se
pode verificar. Nesta mesma tela é possivel entrar nas transferéncias clicando no “lapis” ao
lado da bolinha azul, imprimir os termos, coletar as assinaturas e enviar ao DGP.

Ultima atualizagio em 29.06.2017

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP/PROAD)
Setor F da UFSC (proximo ao Biotério Central)
Apoio aos Agentes Patrimoniais: (48) 3721-2152 e 2151
inventario.dgp@contato.ufsc.br



33

32 exemplo: Informando o periodo de movimentacdo e informar a situa¢do “aguardando”.

arquivo £t Esbir o =
" Uneversidade Federsl de 5o %

€) P D@ | rtpssjsoloegestacudse b/l e P peia A E Qs A a =

£ 1) UNIVERSIDADE FEDERAL

(1) R

| Transferéncia Interna ?

- e
Modulo do Sisema:
Patrnieio-Sens W[+ Parametros da Consulta ’

0 Bens Movels Grgdo : UPSC - Universidade Federal de Santa Catarina

B Mevimeuiagao Moviments (N5/An0) : i Termo (Ho/Ano) : /
Transferdncia Setor arigem : a
Baiea Responsivel origenm :
Reincorparagio Setor destino : a
Cessdo Responsével desting
Téming Cesao de Uso Materkol : a
Empr
DeritaEneiatins a
Substigao de a8
Piaquatas

© Documentos ProceTErTron N Processe inf. :

© i w i

O Contabilidade a 31/05/2016 \ a

& Consul r
Materizis Relacionados Resultado da Consulta

Materis da Tarcairas

Mateiiass por e Himero/ana Setororigem  Seior destino Data Obs. Data conl.  Situagio |
Analtico ds Materisis | |18/2016  DBI/DAMU ABL/DAMU 20/04/2016 o o -
2312016 QMc/cEM QuCicR 17/03/2016 o
26/2016 QMC/OFM QMC/CRM 01/04/2016 e @
S8 ORICCE JOR/CCE 14/03/2016 -]
Depreciacio 137/2016  FSC/CFM FSC/CAM 30/03/2016 °
[ 1872015 DTR/SETIC emc/eTe 117122015 e @7
Reavaiiagdo d Matsisis 072016 seciciC LED/EGC us/05/2018 e @
°
°

Gusa de Moimentaclo 2172016 = oM 12/05/2016

Waga de baixa o -

Veicubs/Equipamartos 201 /o CCPGRME] 12/05/2016 L
e | Exibindo: 1 até 10 de 309 |
* Mey Meny < Situagio
+ Fila de Trabaiho { 4 @ nguardando & Confirmado € Negado

A pesquisa retornou todos os termos pendentes de confirmagdo em toda a UFSC referente as
transferéncias realizadas até a data informada.
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42 exemplo: Informando o nimero do termo e o ano.

Arquivo Bt Exbir 6o Faiorkos Eeramentes Ajids — e
. v

gestac.bsc /sl c P Q resguse *E QA4 =

15 pimma o [ + a5 - [ © v |

Transferéncia Interna D E

Parametros da Consulta ¥

i
i
BEEEEEE

.
08 Resultado da Consulta

Pl

© Contabilidade Nimero/Ano Setorongem  Satordestine  Data obe. 0

=

oo

Exibindor 12t 1 de 1 W S
‘Suacso

© Aguardande @ Confirmade © Negado

Nesse exemplo, como se pode notar o termo encontra-se pendente de confirmacao.

Outros parametros podem ser informados, conforme a necessidade.
Os possiveis status da “situagdo” apresentados podem ser:

- Bolinha verde, o termo ja foi confirmado;

- Bolinha vermelha, o termo ja foi cancelado;

- Bolinha azul, o termo esta pendente de confirmacao.
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No momento, encerramos por aqui.

Reservamo-nos o direito de alterar este manual, a qualquer momento,
acrescendo informacdes ou adaptando-o no sentido de torna-lo mais
completo e mais didatico possivel.

Lembrando sempre que: patrimonio é responsabilidade e dever de
todos.

®

).
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