Sugestoes para consulta de Termos Pendentes de Confirmagao

O primeiro passo é acessar o Sistema de Patriménio, tela de Movimentacdo — Transferéncia, e
entdo, informar os Parametros de Consulta, conforme segue alguns exemplos abaixo:

Para que a consulta retorne resultados também do ano anterior, é necessario apagar o ano de
“2016”".

19 exemplo: Informando o setor destino e a situa¢do “aguardando”.
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Neste exemplo, a pesquisa retornou alguns termos pendentes de confirmagdo, note que

aparecem em duas pdaginas. Nesta mesma tela é possivel entrar nas transferéncias clicando no
“lapis” ao lado da bolinha azul, imprimir os termos, coletar as assinaturas e enviar ao DGP.



22 exemplo: Informando o setor origem e a situagao “aguardando”.
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Neste exemplo, a pesquisa retornou dois registros pendentes de confirmacdo, conforme se
pode verificar. Nesta mesma tela é possivel entrar nas transferéncias clicando no “lapis” ao
lado da bolinha azul, imprimir os termos, coletar as assinaturas e enviar ao DGP.



32 exemplo: Informando apenas o periodo de movimentagdo, neste caso, o interessante é

informar a data limite pré-estabelecida, conforme Memorando Circular n.2
001/2016/DINV/DGP, ou seja, 31/05/2016, e informar a situagdo “aguardando”.
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A pesquisa retornou todos os termos pendentes de confirma¢do em toda a UFSC referente as

transferéncias realizadas até a data informada.



42 exemplo: Informando apenas o nimero do termo e o ano.
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Nesse exemplo, como se pode notar o termo encontra-se pendente de confirmagao.
Outros parametros podem ser informados, conforme a necessidade.

Os possiveis status da “situacdo” apresentados podem ser:

- Bolinha verde, o termo ja foi confirmado;

- Bolinha vermelha, o termo ja foi cancelado;

- Bolinha azul, o termo estd pendente de confirmagao. Lembrando que, apenas as vias destes,
estdo sendo solicitadas no momento.

Observacgoes:

Todos os termos apds serem recebidos pelo DGP sao confirmados em no maximo dois ou trés
dias uteis, em média, dependendo de nosso volume de trabalho.

N3do nos responsabilizamos por termos colocados no malote, pois infelizmente ndo temos
como garantir o recebimento pela nossa equipe.

Duavidas entre em contato com a Divisdo de Apoio aos Agentes Patrimoniais pelo ramal 2152
ou por email luana.martins@ufsc.br e ndo deixe de conferir nossa pdgina <dgp.proad.ufsc.br>
menu “Apoio aos Agentes Patrimoniais”.
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