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Memorando Circular n.° 004/2019/DINV/DGP/PROAD
Floriandpolis, 01 de abril de 2019.

Aos Agentes Patrimoniais Natos e aos Agentes Patrimoniais Designados

Assunto: Regularizacio dos Espacos Fisicos

l. O Departamento de Gestdo Patrimonial orienta aos agentes natos que, em
conjunto com seus agentes patrimoniais designados, providenciem a devida
regularizacio dos espacos fisicos que compdem a sua unidade de atuacio.

2. E fundamental que cada ambiente esteja corretamente cadastrado no sistema de
patrimonio (SIP) de maneira a corresponder a realidade fisica, pois somente assim 0s
bens poderdo ser corretamente informados nos inventdrios anuais. Para realizar a
manuten¢do desse cadastro, utiliza-se o Sistema Integrado de Espacos Fisicos (SIEF)
<http://sief.sistemas.ufsc.br>.

3. Por meio do SIEF ¢ possivel realizar, pelo menos, duas atividades importantes:

— Atualizagdo, caso necessario, do cadastro dos ambientes que compdem os
imoveis de sua Unidade (descrigdo, vinculagao a um setor, nomenclatura, etc.);

— Criagdao de ambientes que existam fisicamente, mas que ainda nao estejam
cadastrados no sistema SIEF.

4. Ao _ser designado agente patrimonial deve-se solicitar & SETIC o acesso
para__realizar a manutencido dos _ambientes no SIEF, via pagina:
<https://setic.ufsc.br/permissoes/>.

5. Mais informagdes e instrugdes sobre o SIEF em nossa pagina
<http://dgp.proad.ufsc.br/instrucoes-para-o-sistema-integrado-de-espacos-fisicos-sief/>.

Respeitosamente,

Equipe de Apoio
DINV/DGP/PROAD



