[image: image1.png]


SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

FORMULÁRIO DE TRANSFERÊNCIA PATRIMONIAL – INVENTÁRIO 2019
	Uso exclusivo para movimentações patrimoniais durante o inventário 2019 da UFSC.

Leia com atenção as instruções no verso. Esse formulário não substitui o lançamento das movimentações no sistema SIP.


	BENS TRANSFERIDOS

	Numeração Patrimonial
	Tipo
	Descrição breve

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Tipo: CBR = Código de Barras; PTM = Patrimônio/Plaqueta; TNT = Número de Tinta; CTL = Número de Controle
	LOCAL DE DESTINO

	Edificação
	

	Setor
	

	Ambiente
	


	NOVO SERVIDOR RESPONSÁVEL PELO(S) BEM(NS)

	Nome Completo
	

	SIAPE
	

	Carimbo e Assinatura




	AGENTE PATRIMONIAL RESPONSÁVEL PELA TRANSFERÊNCIA

	Nome Completo
	

	SIAPE
	

	Carimbo e Assinatura




	Data deste documento:         /        /

Data da transferência no SIP:       /        /

Número do Termo de Transferência (TT): 


	Anexar a este documento o Termo de Transferência que deve ser gerado após o inventário 2019, e encaminhar ambos os documentos ao DGP no prazo de 45 dias contados do registro no SIP.


INSTRUÇÕES.

A) Na medida do possível, evite movimentar bens durante a realização do inventário na Universidade; deixe para movimentar bens e efetuar a movimentação no sistema SIP após o inventário. No entanto, se não for possível aguardar, utilize este formulário exclusivamente para o período de inventário;

B) Este formulário não substitui a movimentação no sistema SIP, que deve ser realizada depois do inventário. Este documento tem utilidade para confirmar o repasse de bens para outra carga patrimonial, outro local ou ambos. Assim, evita-se a movimentação de bens sem a correspondente documentação que ateste o recebimento dos bens pelo novo responsável;

C) Todos os campos deste formulário são de preenchimento obrigatório;

D) Se houver necessidade de preencher maior número de itens do que comporta a tabela, utilize um segundo formulário;
E) Não há necessidade de imprimir o verso desse formulário, ou seja, esta página de instruções;
F) Este documento deve ficar de posse do agente patrimonial, e deve ser encaminhado junto com o Termo de Transferência do SIP que deverá ser gerado após o inventário. Este formulário serve para resguardar a responsabilidade das partes em decorrência da transferência física do(s) bem(ns), a fim de que se evitem problemas futuros quanto à recusa de assinatura de documentos, e não substitui o Termo de Transferência gerado via SIP após o inventário. Sem o Termo de Transferência do SIP, este formulário não terá validade para fins de confirmação da movimentação no sistema;
G) Este modelo de formulário foi elaborado com base em demandas recebidas pelo DGP para que fosse adotado algum documento que resguardasse as movimentações excepcionalmente efetuadas durante o inventário;

H) Uma vez assinado este formulário, o Termo de Transferência do SIP que será anexado não precisa ser assinado novamente pelo responsável, mas tão somente pelo agente patrimonial que efetuar o cadastro de transferência no SIP; se for caso de aposentadoria, exoneração ou outra forma de desligamento na UFSC, uma via deste formulário, com todos os campos preenchidos, deve ser entregue ao DGP quando da solicitação da Declaração de Nada Consta.
I) Após o encerramento do inventário e liberação do sistema SIP para cadastro de transferências, o agente patrimonial terá 15 dias para cadastrar as movimentações no SIP com base no uso deste formulário durante o inventário 2019. Contados do registro no SIP, terá prazo de 45 para fazer chegar ao DGP o formulário juntamente com o Termo de Transferência gerado via SIP, sob pena de cancelamento da movimentação no sistema;
J) Eventuais esclarecimentos adicionais podem ser obtidos pelo canal de atendimento: atendimento.dgp.proad.ufsc.br e na página do inventário, na internet: http://dgp.proad.ufsc.br.

Cuidar do patrimônio público é responsabilidade e dever de todos!

