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A Comunidade Universitaria

Assunto: Novas orientacdes para recolhimento de bens moveis

1. A fim de aprimorar suas atividades e cumprir as recomendacdes dos oOrgdos externos de
fiscalizacdo e controle, o Departamento de Gestdo Patrimonial vem readequando os procedimentos
para recolhimento de bens ociosos e inserviveis nos diversos setores da UFSC.

2. Salientamos que serao recolhidos somente bens de propriedade da UFSC, ou seja, os bens
adquiridos com recursos da propria Universidade, ou doados, devidamente cadastrados no Sistema
de Informacodes Patrimoniais — SIP.

3. Informamos que o DGP nao_recolhera mais bens de terceiros, que sdo adquiridos com
recursos destinados a projetos (ensino, pesquisa, extensdo). Em geral, esses bens sdo incorporados
ao patrimdénio como bens de terceiros, mas pertencem ao 6rgdo financiador. Ou é comum haver
bens em que conste somente a etiqueta de fundagdes, e essa identificagdo nao estara cadastrada no
Sistema de Informagdes Patrimoniais, impossibilitando qualquer movimenta¢do desses materiais.
Para consultar se o material esta cadastrado no SIP como Bens de Terceiros, vide Anexo.

4.  Alertamos, ainda, ao fato de que estdo sob a guarda da Universidade diversos bens sem
tombamento, oriundos de projetos, doados por outras instituigdes, emprestados por pessoas fisicas
ou instalados durante obras prediais, mas ndo devidamente incorporados ao patrimonio. Esses bens
devem ser regularizados o quanto antes, a fim de evitarmos questionamentos e responsabilizagdes
de servidores por parte dos 6rgaos de controle.

5. As orientacdes e o Formulario para Solicitacdio de Recolhimento de bens proprios estdo
disponiveis na pagina do DGP — www.dgp.proad.ufsc.br, no menu Servigos, item Recolhimento
de Bens.

6.  Por fim, nos colocamos a disposi¢do para demais esclarecimentos que se fizerem necessarios

pelo e-mail recolhimento.dgp@contato.ufsc.br.

Atenciosamente,

Hudson Queiroz

Diretor
Departamento de Gestao Patrimonial


http://www.dgp.proad.ufsc.br/

ANEXO - CONSULTA A BENS DE TERCEIROS

1. Para verificar se o material se trata de “Bens de Terceiros”, realizar o /ogin no SPA, selecionar
no Menu “Médulo do Sistema” a opcao “Patrimonio — Bens Moveis”. Clicar no item “Consultas

e Relatorios” e escolher “Analitico de Materiais”:
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2. Em “Parametros de Consulta” , selecionar a op¢do de tombamento correta e digitar o codigo

do material, ap6s clicar em “Consultar”:
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3. Observar que no resultado da consulta vai aparecer um “N° controle” para o bem, clicar no
botao “Analitico” para gerar o relatorio:
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4. No “Relatorio Analitico de Materiais” gerado, verificar as informagdes que constam no campo
“Identificacao” ¢ “Dados da Incorporacao’:
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Quando o material se trata de “Bens de Terceiros”, recebe no campo “Identificacdo” o registo de
um “N° de Controle”, ¢ a descri¢ao do tipo de bem constard no item “Incorporado” do campo
“Dados da Incorporacao”.



5. Caso o material seja um “Bem Proprio”, no resultado da consulta vai aparecer um numero de
“Patriménio”, conforme exemplo na tela baixo:
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6. E no “Relatério Analitico de Materiais” gerado, no campo “Identificacdo” o bem proprio
recebe o registo de um nimero de “Patriménio”, e a descri¢do do tipo de bem constara no item
“Incorporado” do campo “Dados da Incorporacao”.
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Orgéo: UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina

Identificagao
Patriménio: 306016 Situagio: Ativo

SRETE e Prefixo; UFSC
Dados basicos

Material: 052.42.001000 POLTRONA ESTOFADA GIRATORIA
Detalhes: EM TECIDO NA COR PRETA, C/ESTRUTURA DE FERRO NA COR PRETA, Cr5 RODIZIO,
ALTURA REGULAVEL.
Setor. DGPIPROAD Depar de Gestio Patri
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